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t SCOPO

Lo scopo de l l a presen te procedura que l l o d i p ian ificare i l p rocesso d i svi luppo e control l o del la
progettazione d i VERITAS SpA (i n seg u i to indica ta come VERITAS) in modo coeren te a l contesto
azienda le , defi n e ndo tu tte l e att iv i t & da svolgere, l e moda l i t& operat ive e le rela t ive responsaN l it&

Per pian iflcaz ione de l se rviz io s i i n tende I ' i de n t ificaz ion e e I ' i n te rconn ess ione de lla att ivit& d i
p rogettazion e , d l verifica e d i r i esame .
I n part lcolare ta l l fasi conslston o in :

u lnd iv iduazione e defln iz ione dei requ l si t i dl base de l la commesse d i progetto in modo ta le da
sodd isfa re le es ig enze e le rich ieste espl ic i te ed impl ici te del CI ien te

u pianiflcazione del le att ivi t& d i commessa con ind ividuazione dei tempi , del la responsabi l i t pe r
ciascuna att ivi t & , de l la interfacce organ izzat ive e tecn iche, de l budget d i commessa

u ana l l s i de l le disposiz ion i ed i req u is it i d i Iegge , no rmativi , d i s icu rezza , di affidabi l i t& ecc
n pian ificazione del la att iv i t d i verifica s pecifiche e di riesame , duran te le fasi di svi l uppo del la

progettazion e
rn esecuz ione de l l 'att iv i t d i val idaz ion e de l progetto
e gestione del la mod ifiche al i a progettaz ione .

2 CAMPO D I APPL I CAZION E

La presente procedu ra si appl i ca a l l 'a tt i v i t& d i p rogettazione d i VERITAS che prevede apertu ra d i
commessa e che vlene gestita dal l 'Area In geg n er la ,

3 RESPONSABI L I TA'

La presente Procedura co involge la Direzione ing eg neria e le funzioni ad essa corre late decl i nate
nel te Unit Loca l i d i VE RITAS SpA.

4 MODALI TA' OPERATIVE

La Di rezione I ng eg neda VERITAS eseg ue progett i che rig uardano la rea l izzaz ione d i opera e
imp ian t i afferent l i serviz i eroga ti da VER ITAS :

u real izzazione d i Implant l ;
o rea l i zzazione d i ret i per acqua primaria e reflua (estensioni o sost ituzioni)
u interventi ch e hanno influenza su l l 'assetto del slstema d istribut ivo acqua potab i le e reflua

preesistente (es. potenziamenti del l a ret i)
u altre t i polog ie d i i ntervent i co l legal i a l sottoservizi i nte ressat i dag l i I ntervent i sopra rJpo rtati

Le modal i ti operative d i esecuzione e control lo del la p rogettazione sono defin ite a l fi ne d i
ass i cu ra re:

Q la fatt i b i l i t tecnica de l l 'opera, I ntesa come assenza di errori od om ission che possono
preg iud icara In tutto o in parle la real izzazione d el l 'opera o la sua uti l izzazione ;

u l a valu tazione deg l i aspetti ambienta l i del l 'opera
c I ' immedtata possibi l i t d i appal tare I lavori (o l ' i nd ividuazlone d elle condizion i che permettano

la possibi l i t& d i appalta re i l avori) , la rag ionevole attend lb i l it& de l le tempist iche d i rea l izzazione
fissate dal la stazione appa l ta nte e i l manten ime nto de i costi entro i t im i t i p refissat i ;

u i l rispetto de l requi s it i fissati ne l programma d 'intervento (documento prel imina re al ia
progettazl one e success ive fasi prog ettual i pre l i m inare e deflnit ivo)

n i l rispetto del l a normativa cogente e cont rattuale.

Rev , 07 de1 06 .07,09 I



PR AZ PRO O0 Gestione e controllo delia progettaz!one

I I p rocesso d i gest i one del l a progettaz ione con descri tte l e responsab i l ft& d i attuazione del l e
s ingo le att i v i t e i documen t i d i reg i straz lone emessi , b descdtto nel F l ow Chart " Progettazio ne" in
ca lce a l i a p resente proced ura .

4, t Attivaz io n e de l p ro cesso d i p ro gettazio ne ed asseg n az i o ne de i c ompi t i

La rich iesta d i esecuzio ne d i un proge tto pub deriva re da :

n impegn i can i l C l iente Pr imario dedvan t i da con t ra tt o d i servi zio o rich ieste agg luntive
es igenze di caratte re commercia le na n rich ieste direttamen te da l C l iente Pr imario

D es igenze tecniche (sost ituzione , potenz iamento , ecc. ) .

Annua ]mente la Direzione Genera l e so ttopone a l l ' app rovaz iene de l Cons ig l i o d i Ammin is t raz ione
mod lf iche e agg iornamenti del Proqramma Pluriennale Interventi nel qua le son o descrit te tu tte le
commesse per le q ual i I ' i nte rvento 6 g i stato f i nanz iato (med ia n te autof inanziamento , o med i an te
spacifico co ntra t to) o b in co rso la pre parazlone del i a domanda d i fi nanz iamento .

I I D i retto re Genera le (o suo deleg ato) , a segui to de l l 'approvaz ione de 1 p rog ramma plu rie nna le ,
nom ina i l Responsab i le d e l Proced imento e Responsa b i l e de i Lavori pe r i p rogett i e l e
rea l izzaz ion i d i opere previ ste he] programma stesso .
C iascun responsabi l e Ing eg neria , per c iascuna commessa descr itta ne l P rogramma P l u r i enna l e
I n tervent i , predispone un Fascicolo di commessa con i l supporto de l la funzione Gestione
Commesse .

I dat i contenu t l ne l fascicolo sono in conti nua evo]uzlone e seg uono I 'andamento de l l ' opera ;
s o l i tamente b composto da :

l a scheda commessa conten en te una descrizione del l 'opera , g l i ob iett iv i , i da t i finanz ia ri (i l
va lo re de l l ' ope ra , del finanziame nto) , le pr i ncipal i a tt iv i t& de l l 'ope ra can i l re l at ivo stato d i
ese cuzione , i l nominativo de 1 RUP e de l Capo Commessa e le da te di in izio l avori

[] un GANTT con descrit te tu tte le fas i attuative de l p rogetto
o ]a p lanimet r ia descri tt iva del l ' interven to da effettuare
[] ]a scheda d i a pertu ra ordine di l avoro (PRO AZ "1 6) pe r I 'a pe rtu ra de l la commessa i n SAP
Q ]a s cheda d i Budget - Commessa (PRO AZ "1 8) che dporta I ' im porto dei lavori , I ' im porto

f i nanzlato, I ' importo per la prog ettazione e la d i rez ione lavori (eventualmente da affidare
a l l 'este rno) i l budget o ra r io per og n i fa se di p rog ettazione e la D i rezione lavori d i VERITAS.

I Res ponsab i l i I ngegneria de l l a d iverse U . L . VERITAS, a sup porto inferno del RUP , nominano un
Capo Commessa e , mensi lmente , o rg anizza no riun ion i con i Capi Commessa per verif i ca re Io
sta to d i avanzamento d e l la commesse (reg is t r ato dag l i stess i su l modu lo PRO AZ 2 "1 "Repo rt
mens i le produz ion e e avanzamento att ivit ") e le va r iaz io nt d e l costi sosten uti a l fi ne d i cont rol l a re
I 'a l ] l neamento tra produzione effett iva e produz ien e d i budg e t . Ne l caso d i commesse d l durata
ipo tizzata non super iore ai tre mes l l a period [ ci t de l cont ro l l o r ima n e comunque mens i l e sa l vo
assegnazion i d i pr io r i t d iverse da parte de l Responsabi l e I ngeg neria .

Annua lmente , i nol t re, I ' ufficlo Gestlone Commesse agg iorna J l Programma Pluriennale lntervenfi in
re l azione a l l o sta to d i avanzamento de l le commesse su t l a base deJ da ti contenu t i nel l a "S cheda

Budget an nuo commessa" (,PRO AZ 23 ) compi l ato dai Ca pi Commessa , e a l l 'eventua le
insedmento d i nuove commesse.

A I l 'a pertura d i og n i commess a di progettaz ione I I D i retto re I n gegneri a nomina , su ind icaz lone de l
RUP e del Responsabi l e I ngegneri a d i competenza:

i l P roget ti s ta (,i nte rno o es terno)
i l Cape commessa (che pub co incidere con i l Progetti sta)
i l team di p rogettazto ne
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PR AZ PRO O0 Gestione e controllo della progettazlone

I I Coord i nato re per l a s ic u rezza in fase d i progettazio n e nom i nato dal
Responsab i le de i Lavori (n o] cas o d i proge ttazio ne esecut ]va)

N e l team d i pro gettaz ion e viene inseri ta anche una figura d i I n te rfaccia con i l se tto re az iendale
inte ressato al i a rea l i zzaz{one de l l 'opera . La funzio n e Ges t i one Commesse provvede a d is t r l bu i re
cop ia de[ modulo "Compos izione de l Team d i Progettaz ione" PRO AZ 04 a tutt i i d i rett i i nte ressati .

I I Capo Commessa ha l i compito di gesti re tutte le att ivi t& d i preparazione de l p rogetto
coord inando e co nt ro l lando s ia i i persena le inte rno che que l lo es temo al fine d i :

o prep arare , i n modo adeguato e completo , t u tta la documentaz ione necess a r ia a l r ispetto
de i requ is it i previst i d a l documento prel lm l nare e dal la leg is l azio ne vigente

o garant i re i l dspetto de l l a temp ist ica prevista dal documento pre l im inare e dal le success ive
fasi d i progettazi one (pre l im inare e d efinit iva) comun icando mens l lmente Io stato d i
avanzamento per agg io rnare i l P rogramma P lu r i ennale I n terventi

o cont ro l la re F andamento de i cost i sostenut i e quant i ficare g l i eventual i scestamenti r ispetto
a quanto previs to dana commessa .

I n occas ione del l ' aff i damento d i una commessa , a l Capo Commessa vlene consegnato i l
"Fascicolo di Commessa", che cost i t u isce a nche i l d ocumento pre l imlnare a l i a p rogettazione cos 1
come inteso dal ] 'a rt . 1 5 del DPR 554/99 e s uccess]ve mod if i che o i n teg razionL

AI suo i n terno i l Fasci¢o/o di Commessa, conserver& tutte [e reg istrazion i the derivano dal l a
compi l azio ne de i document i i n car lco al ServIzio Ing eg n e ria .

Per og ni Commessa a l u i affidata, i l Capo Commessa gest i sce i l team d i progettazio ne e art i co l a
I 'at t ivit& d] p rogettaz ione come seg u e :

o ana l is i de] dati d i input e req u i s i t i d i base
o pianificaz ione
o esecuzione de l p rogetto
o verif ica

o rlesame

o val ldaz lone .

La fu nzione de l Cape Commessa 6 affidata a personale aziend a le adeguatamente fo rmato ,
quat i f ica to e competent& Ne l oaso d i affidamento del l a progettazione ad un progett ista estemo
comunque p rev i sto un cont ro l l o de l l a prog ettazion e da parte del Capo Commessa in ferno the
respo nsab i l e de l l e a ttMt& d i p i ani f i cazione , vedfica e ri esame .

Per g l i aff idamen t i re lat iv i a servizi att inen t i al l ' a rchitettu re e a l l ' [ ngegner i a si fa r i fedmento a l
rego lamento Approwig io namenti ed al ia p rocedura PR AZ ACQ 00 "Val utazione forn ito r[" .

Per g l i affidament i i n OUTSOURC ING di part i sostanzia l i efo cdtiche d e i p rogett t , ne l con tratto d i
affidamento , vengono def i n i t i i n modo part icelaregg iato :

o [e att iv i t& progettual i affi date
o [ dati d i i npu t e i req u is i t i d 1 base de l la progettazlone (documento prel im inare)
o le moda l i t& di contro l l o de l ia p rogettazione
[] le moda l i t& di reg istraz lone deI Ie ev l denze d i tal i contro l l L

l noltre , per g l i affidamenti i n OUTSOURC ING , o l tre a l cont ro l l o fi nale de l l a fo rn itura (va lu tazione
de l la fo rn it u ra) , vengono effettuat i specifici cent ro l l l d u rante l a progettaz ione . Tal l cont ro l l i su l
p rogetto in corso d i e laborazione r l ch lamano que l l i p revist i dal l a presente procedura e/o que l l i
previsti dal l e cond izion i contrattual i .
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4.2 Ana l i s i de i datl d i i n p u t e requ is i t i d i base

I dat i e i req u is i t i d i base del progetto sono dportat i n e l Fascicolo di Commessa approvato ed
emesso dal Responsabi l e del Proced imento . I I capo commessa prowede al i a verifica de l
con ten u to ed al i a redazione del verba le d ] riesame del dat i d i i nput che prevede le seguenti
i nformazioni :

o req uisi t i d i base (ogg etto e modal i t& di svi l uppo d el l a p rogettazlone)
o tempist l che d i svi luppo de l le p rog et tazione
o costi previs t i pe r le att i v i t& d i progetto

I n b ase al l e tempist i che i nd icate ne l verba le dJ riesame de i d at l d l Inpu t , i l capo commess a redig e i l
rood . PRO AZ 07 ne l q uale vie ne sta b i l i ta la pianificazione de l le att iv i t& e dei le fas l d i r l esame .
Per agevo la re I ' ind ividuazi one dei v i ncol i cogenti ohe possono avere Impl l caz ion i su l p rog etto ,
stata pred isposta una apposita l ista d i cont rol lo "C heck l ist Vin co l i " (PRO AZ 08) .

Le norme tecn lche di r ife r imen to per la redazione , I o svi luppo e I 'agg i o rnamen to d l un prog etto
sono racco lte , a rch ivia te e mantenute agg iornate dai Responsab i l i I ngeg ner i a anche in
co l l aborazione, pe r q uanto concerne le norme UN I , con le Funzion i Qual i t e Amb ien te .
I Responsabi l i I ngegneda sono a lt res] responsab l l i de l le att iv i t& d l stud io ed emissJo ne d l
documentazione tecn i ca ln te rna , d i standard d i p roge ttaz ione e d i prog rammi d i ca l co lo che
sodd isfino a l l e es igenze e al l e aspettat i ve de l c l l ente .

Ta l l ist r uzion i , s tandard aziend a l i e prog ramm i d i calco ] o vengono agg io rnati per iod icamente dai
Respon sabi l i I ngeg neria a seg u i to del l e va l i dazion i dei p rogett i re al i zzati , ai sens i de l l a no rma UN I
EN ISO 9001 : 2008 .

L'att iv i t& d i acqu i s lz ione dei dati di i nput s i conclude con un r iesame infe rno al i a p resenza de l
Responsab l l e U n lco de t P roced imento e de l le funzion i d i rettamente co involte da l processo d i
progettazione , D i q uesta r l unjone d l r lesame i l Capo Commessa red ige un verbale di ana ] i s i de i
dat i d i inpu t (PRO AZ 1 5 "Verba l i ") che t rasmette in copia ai pa rtecipan t l e conserva ne l Fascico lo
di Commess a , tra le regist raz ion i de l l a qual it&.

4 . 3 P ian i ficaz i one de l pro getto

I n re lazione a l i a pl an lftcazl o ne de l progetto i l Responsabi le Un ico d e l Proced imento tenuto a
rispettare quanto previ sto dag t i a rtt , 7 e 8 de l DPR 55419g e success ive mod if i che ed in tegrazi o n i ,
I n part i colare i l Responsab i l e U nico de l P roced imento ha ] 1 compi to d i i nd iv iduare g l i st rumen t i e le
r iso rse necessarie per Io svo lg imen to del le att iv i t& d l progetto e per garan t lre l ' eff icacia de i flussi
in formativi tra le part i inte ressate (Ent i es tern i , comm i ttente , proget t ista este rno , ecc , . , ) e le Uni t&
aziend a l i colnvo l te ne l p rocesso d i p rogettazione attraverso la nomlna de l team d i p rogettazione e
su ind i cazione de i Responsabi l i [ ngeg ner ia .

I I C apo Commessa , acq u isi t i e r i esaminat i i dat i d i i nput pIan l f ica la sequenza de l le singo le a tt iv i t&
necessa rle al i a rea l i zzazione del progetto co n i l dettag l io che , i n funzione de l l a comp lessi t&
de l l 'att ivit& e de l l o step prog ett u a le che sta affrontando , g l i co nse nte d i ga rantire i l control l o
su l l 'avanzamento de l l a commessa stess a e su l le superio re a i tre mes i) .

La p ian i ficazlone de l le att ivi t& porta a l ia defin izione d i un Cronoprogramma redatto da l l a Funzione
Gest i one Commesse .

E' respo nsab i l i t & del Capo Commessa i l puntu ale agg io rnamento de l c ronoprogramma del l e att iv i t&
di commess a con i l supporto de l l a Funzione Ges tione Commesse .

4 .4 Veri fi c h e

I n og n i fase de l la progettazion e, l 'em iss ione d i u n documento comporta u n esame oggett ivo ,
s istemati co e cr i t i co del l 'e laborato a l fi ne d i assicurare che riport l i requ is it i e g l i el emen t i
specif icat i in fase con trattua le (e lementl in entrata) .
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Le vefifiche veng ono effettuate su :

a elabora t i g rafici ed ammin is t rat ivi
o stud i speci a l fst ici ed indag in i

ca lco l i d i progetto
a veri f iche economiche (cong ru it tra st ime d i budget / finanziamento e costi ind ividuati con

la progettaz ione)

Per g l l etaborati g rafici prodott i i n te rnamente la vefifi ea comperta un esame d i t i po fo rma le (in
conform it con la IO AZ ING 00) , un esame d i t l po tecn l co -grafico e u n esame d i t i po concettua le
- progettua le - d imens iona le .
Pe r g l i elabora t i amm in ist rat ivi prodott i i n tern amente la veri fica comporta un esame d l t lpo fo rmale
(con tro l le o rtegrafico , con t ro l l o d i completezza de l l 'e l aborate) ed u n esame sostanzia le (cont rol l o
di congruit& con al t ri e laborat i g rafi ci ed amminis trat iv i , cont ro l lo su i con tenu tl) .

La tabe l la che segue descdve le responsabi l i t e le moda l i ti con cut viene effett ua ta la ve ri f i ca
deg l i e l abo rat l g rafici , ammin i stratM e specia l i st ici p rodott i l nte rnamente ed este rnamente con
affidamen ti i n OUTSOURC I NG :

deg l i e laborati
amminis trativi

Esame di r ipe fo rmal e Dis egnatore Sub i to dope la
deg l i e labo rat i gra l]ci (redal tore) redazJone

Eseme di t ipe fo rmale
Reda ttore Subito dope la
de ll' e laborate redazlo ne

Esame d i cong ru i t e
coerenza deg l i
e l ab o rati

ammin is trel ivi

Cape Commessa
Dope i l coniro l l o
di ripe formale

check- l is t d i contro l lo P RO AZ 1 9

"Check l ist Dieegna tcd"

Con tro l lo ortografico e di
completezza del l '
E laborate

Vengono vedflcaII i contenu tl
d eg l i e Iaborati ai se n s l d e l la
norrnat iva vfgente e lore
coerenza con gl i e laborat i

atluali

Viene verificata la coe renza tra i

coat i s tima tl n el budget e I cost i
Ind ivJd ual i con la p roge t tazJone
(Ben l , Serv lz l , Lavori e
Smaltlmenti) .

L a firma posta suI cart lg l lo
a l ia voce "esegulto" e
su l la check- l ist d i contro l lo

La fi rme poeta sul
ca rtig I Io a l ia voce
"esegulto"

VerIfica in terne

Responsabi l e prima del ri es ame Cont ro l lo generale su i conte nuti La firma pcsta sul cadig l lo
t ngegneda con 1 1 RUP tecnlc I degl l e laborat! a l ia voce "approvato"

D0po i l control io d i Vlene veriflcato I 1 dspetto dei datl La t]rma posta su! cadtg i io
Cape Commessa l ipo te£nI£o//g rafic£ dj prog_eltp, a l ia vote "conlrol la Eo"

Veflfica in terne

Responsab l ]e prima del Contro l la g ene ra le s u i contenu ti
I ngegneda riesame con I I tecn lc i de l l 'e laborate

RUP

Esame progettua[el
sostanz ia le e

d imensio nale deg lI
e la borat[ g raflci

La fi rma posta su] cadigl io
a l ia voce "contro l lato" e

su l ve bale d i veri l]ca

tecnica

La firma posta sul
cadig l io a l ia voce
"approvato"

N e l case d i anoma lie viene redatto da l ver i ficato re un verba le d i ver ifi ca ( l a check l is t compi lata
ne l cas e d i esame d i r i pe fo rma le deg l i el aberat i g rafici) .
Le verif iche dei ca l col i esecuti v i de l le et ruttu re e deg l i im pian t i vengono effettuate d al l 'esecu tore
s tess o che pub utl l izza re u n eistema d i ca lcolo alte rnat ive o effettua re una ve fifica campione;
I 'esi to de l l a vefifica viene reg i strato med iante verbale (PRO AZ 1 5 "Verba l i ") .
N e l case in cu i i catco l i s i ano effettuat i da forn lt o re estemo viene fich iesto , con I 'affidamento, che i

ca lco l i si an o verifi cat i del l a d i tta stessa prima di trasmette rl i .

Qualora le f ig u re d i RUP e d i Responsabl le I ngeg neria non co i ncidano , ta documentazione sat&
oggetto d l r l esame finale (prima de l flesame con i l Responsabl l e d e l Proced imen to) da parte de i
Responsabi l i I ngeg nefia , che dar ev idenza det cen tro l l o effettuato co n ]a p roprla firma su[
ca rtig ] io , a l i a voce "approvato" ,
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Tutt i g i i e laborati redatt i da forn i tor i este rn i vengono verificat] da l sogge tto affidatario p rima de l l a
consegna a l committente su l la base de i dat i d i i nput fern i t i in fase di affidamento . L'evidenza
data dal l 'apposizione de l l a flrma posta su l cart l g l io ne l la parte "esegu ito" .

I I Cape Commessa, oltre al i a verif i ca de l la fase d i cont ro l l o , provveder& ad attesta re l a congru it&
tecn ica d eg t i e l aborat i forn it i r ispett o a l l e "Specif i che Tecn iche d i con t ratto" red lg endo }a
va lu tazione d el forn itore e sotto scrivendo i l "cert i f icate dJ pagamento" .
i n case di non conform it& i l Cape Commessa prowede a comunicare a l fo rni tore, su specif i co
verba l e d l verift ca (PRO AZ 1 5 "Verba l l") , l e azion i da in t raprendere per peter cons iderare
congruo , e pertanto l iquid ate , i l lavoro .

Ne l case d i progettazione esecu t iva affid ata i n te ramente a l l 'este rn o, i l r i l ascio de l cert i ficate d i
pagamento sara comu nque subord inate a l l ' es i t o de l l a val i dazion e effettuata a i sens i del l ' a rt . 47
de l DPR 554/99 e success ive modif iche ed integrazion L

Per la verifica d r stud i ed ind ag in l s pecia l ist i che , per le q ual i i nternamente non vi s iano adeg uate
compete nze , in sede d i affidamento veng o no :

u defin i t i e veri ficat i i requ i sit i th e I I forn ito re d eve possedere per poterst agg lud lca re
I ' affidamento ;

Q defin i te specifiche moda l i t& d i ca lco lo e verif ica r icond uc lbi l i (quando poss ibi l e) a standard
tecnlci e prescrlz lon l l eg islat ive ;

o defin i te i n mode ch ia ro le responsab i l i t& i n meri te al ia va l i d i t & e co rre ttezza de l l 'el aborate .

I n q uest i cas i 6 responsabi l i t d e l Cape Commessa veri f l care se g l i e l abora t i p rodott i s ono
coeren ti con q uan to r i ch iesto e co n g l i a l tr i e l abo ra t i d l progetto. L'em iss i one de l certifi cate d i
pagamento da lu i sot tosc ri t to attesta l ' esito pos it ive d i ta le ver if ica . I n case d i no n conform it& I I
Cape Commessa prowede a comun icare a l fo rni tore le azion i da i n traprendere per pe ter
cons i derare cong ruo , e pertanto l iquidare , i l l avoro .

4.8 R iesame del l e fas i d i pro gettaz iene

Secondo quanto pian ifi cato, in ce r r ispo ndenza del l e differentt fa st de l ls progettazione (pre l im ina re ,
defi nit iva ed esecu t iva) i cu t contenuti sone d iscip l i n at i d ag l i :

Q art . t 8-24

o art. 25-34

Q art . 35-45

per l a fase pre l im inare
per la fase definit ive
per l a fase esecut i vo

del DPR 554/99 ind icati in tabe l l a , vengono esegu i t i de i riesaml .
I I Riesame viene effe ttuato dal Ca pe Commessa in co l l aborazione con le r i sorse appartenent i a]
"Team d i Progettazione" , ed eventua lmente con al t ro personale special i st i co inte rne o este rno
(terzi) , che ha partecipato a l le fas i d i p rog ettazione ogge tto d i riesame .

Ta le att i vi t vo l ta ad accertare quanto previ sto da t l 'a rt . 46 e 4 7 de l DPR 554/99 ed inoltre h a Io
scope d i :

u veri fica re i l g rade d i r ispondenza de i p rogett i ag l l oblett i v [ prefissat i e r i solvere eventual i
prob lemat iche emerse durante I ' i te r di prog ettazione

u veri ficare i l ri spe tto de i requls l t l contrattua l i
u ver l f i care l a coerenza dei cost i d i i nvest imento con i l budget del l a commessa

u anal izz.a re g l i scostament i r ispetto al i a pian ificazione d i commessa
u Accerta re i l r i spetto del la normativa vigente

G li es it i del r i esam i vengo no reg istrat l s u apposite ve rbale d i r iesame (PRO AZ t 5) e censervati dal
Cape Commessa nel "Fasci co [o d i Commessa" .
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I I verba le d i r iesame de l pro .qe tto pre l im in a re (PRO AZ 1 5) acq u i s i sce valore d i verlfica del progetto
preliminare ai sens i de l l ' art , 46 de l DPR 554/99 e success ive mod iflche ed Integ raz ion i e v i ene
f irmato dal Responsabi te Un ico del Proced imento ,

I I ve rbale d i r iesame fi na le del pro ,qetto esecu t ivo (PRO AZ 1 5 ) acq u is isce va lo re d i validazione del
progetto esecutivo ai sensi d e l l ' art . 47 de l DPR 554199 e success ive modi f iehe ed integrazion i e
viene fi rmato da l progett ista e da l Responsabi le Un ico del Proced imen to ,

NeJ caw d i aff i damento este rno de l l ' i n te ra proget tazione o d i parte sostanzia lelcri t ica del la s tessa , i ]
Responsabi l e de l Proced imento valuta I 'opp ortun it n ecess i t& d i r ieh iedere una s peciffca
va l i daz i o ne effettuata da soo iet& specia l izzata este rna ,

I n caso di esito negativo del r iesame con n ecess lt& di mod if ioa a l i a progettazi one a fronte d i :
imprevi st i d i ca rattere tecn i co

o variazione de i dat i e requ is i t i d i base del progetto
Q imposiz i o ne da parte di auto r i t& preposte

i l Responsabi l e Unico de l P rocedlmento rich iede Ia mod i f ica de l progetto a l le un it& co involte ne l l a
progettazion e , documentando ta le es igenza ne l ve rba le d i r i esame ,
I n ta l i caw necessa rio I ' agg io rnamento de l l a pian if icazione che preveda l a veri fiea ed i l ri esame
de l l e fasi progettual i elo cos t rutt ive oggetto d i mod i f ica ,

4. 6 Tenuta sotto cont rol l o d e l le modffic he d e l progetto

S i posson o iden t ificare due tipi d f mod ifiche :
o Mod ifich e d i modesta ent i t& s i i n tendono que l le effettuate in fase di e laboraz lone de l la

proposta progettua le ovvero q uel le ohe i p rogettist i apportano , ne l co reo del l e I o ro att iv it&
d i svi l uppo , e che non necess i tano d i forma ] izzazione .

o Modifi che importanti : s i i ntendono quel Je apportate ad e l aborati p rog ettua l i g i emess i ; l e
reg i st raz ion i d i ta l l mod if iche sono conservate e sono ident ifi cate su l eart ig l io deg l i
elabora t i emess i attraverso I lnd ice d i revi sione con la descriz ione sin tet i ca de l mot i vo de l la

mod if ica e la data d i em iss ione .

Le mod ifiche importan t i possono pervenke da :
D specifich e r i ch ieste de l committente stesso del p rogetto;
o prescrizion i vi ncolanti I ' a pprovazione da parte deg l i enti prepost i ,

i l Capo Commessa verifica consu lta ndo, se necess ar i o , g l i appartenenti al team di P rogettazione :
o la reale necess i t& de l l a mod i fiea ;

o la coerenza con ] req uisi t i d l base da l p i ano d i progetto ;
o la fa tti b l l i t t ecn ica ;

o [ ' impatto economlco , programmat lco e contrattua le del l a mod ifica,

Per mod ifiehe avent i r i pe rcussion i ne l l a gest ione del l 'opera , I I Cape Commessa deve
necessa riamente co invo lge re I ' i n terfaec ia d i r ife r imento iden t iftcata nel team d i prog ettazione ,

1 1 Ca po Commessa r i chiede a l Responsabi l e del Proced imento e a l Responsabi le I ngegneda un
r i esame per an a [ Jzzare ] a mod i f i ca e ri chiederne I 'autorizzazi one "a l l 'effettuazlone" o a l i a "non
effettuaz ione" . Ne l ve rbale d i r i esame vengono reg is t ra te osservaz ion i e conelusloni su l la fatt i b i l i t&
de l la mod i fi ca ,

Nel caso d i non a u to r i zzazione a l i a mod i fica , i ] Responsabi le de l P rocedimento definisce se i l
progetto proseg ue a l l e cond izion l orig i nal i o qua l i a l t re moda l i t & s i devono a ttu are per la
prosecuzione,
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I t Cape Commessa , in base a l l 'ent i t de l le mod i f i che, va lu ta se agg io rnare l a P ian ificazione de1
Progetto .

4.7 R isu l tat i de l l a progettaz lo ne - El ement i i n usc i ta de l la progettazlon e

Ne l l e tre d ive rse fasi (p re l im ina re , defiNtiva ed esecu tiva ) i r i su l tat i de l la pregettaz ione son o
documen ta t l secon do qua nto prevl sto d al DPR 554/99 e success ive mod ifiche ed ln teg raz ion i e
comunque in mode ta le da peter essere vefificat i e va l tdat i .

I n padico la re i document i p rog ett ua l i devono:
D descfive re le opere da rea l l zzare in mode da so d d is fa re i dat i e I requ is it i d i base de l l a

progettazione ed lncludere o richiamare i c r i ter i d i acce ttaz ione
n forn i re , l im i tatamente a progett i defi n i t iv i ed esecutiv i , a deguate in fo rmazion i per l a

rea l izza zione deNe opere progetta te (cap i to l a t i d 'appa lto general i e specia l i )
D contenere , l im i tatamente al progett i defin it i v i , la docume n tazione necessar i a al i a

p resentazion e de l le domande d i au tor i zzazicne/concesslone ineren ti a l l 'opera da real i zza re
(es : stoccagg io fifiuti e/o reagen t1 , scar ich i , em iss ioN , prevenzione i ncend i, in iz io att ivi t &
ecc . )

c contenere , t im itatamente a i p rogett i esecu t ivi , i l " P i ano d i s i cu rezza e d i coord inamento" e i l
" fascicolo dell'opera" da adotta re ne l ca n ti e re, se Io stesso soggetto al Titolo IV° de l D . Igs
8U08 art .90 comma 3

L'emiss ione de i document i d i progetto au tor izzata da f Responsabt l e Un i c o d e l P ro ced lmento a
segu i to del l 'es i te posit ive del fiesame fi nale .

I 1 Cape Commessa red lge successivamente la "Re laz ione d i comp letamento prog etto" (PRO AZ
1 3) con ten ente un a s intes ] dei dati carattefistic i d e l p roget to e del dati re lat ivi a l l ' im pieg o del
personate consegn andon e copia ai Responsabi l i l ngegneria .

4,8 Va l i dazi one fina le de l la progettazione secondo le no rme UNI

La va l idaz ione fi nale de l la progettazione I ' attiv i t pian i f i cata e reg lst ra ta , effet tuata al f ine d i
ass icurare che I 'eggetto de l ia p rogettazione sodd isfi le es lgenze de l l ' ut i l izzato re . La val idazione
viene fatta a fronte dei col l aud i e del primo periodo d 'uso de [ l 'o pera, ciO a l f ine d i tenere
oppodu namente con to d i t u tte le importan ti espe fienze der ivate da l le fas i d i cost ruzione e d'uso
per misu rare la sodd lsfazione del cl ien te e de l le a ltre patt i i nte ressate , veflf i care g l i im patt i
ambien ta l i , e per m ig l iorare , d l con seguenza , tu tt i i process i co lnvol t i : senz'a l t ro la p roge ttazione
stessa ma anche la cost ruzione , g l i acquist i ecc . . .

Fe rma restando l a n ecess i t& de l l a va l i dazione progettua le a i sens i d e l l 'a rt 47 de l DPR 5e14/99
l a val i dazi on e fin a l e s econdo le norme UN I si d iffe ren zia da l l a p rima po ich8 t iene con to anche
del l e esperienze matu rate a segu i to s i a de l la cos truzlene che d el primo pefiode ffuse de l l 'opera .

Per quan to detto evidente che la va l idaz ione fina le pub essere effet tuata solo s u l progetto
esecut ivo mentre , sui progett i pre l im i na ri e deflnit iv i , viene cons iderata va l idazione la vefifica deg l i
en t i d l control l e i nte rn e/o estern i a VER ITAS .

I n pad ico[a re qu ind i :
g la va l i dazio ne d i u n progetto p rel i rn i n are e/o defin itive cons iste ne l la racco lta de l le

approvazion i filasciate a secenda de ] r ipe d i progettazione da :

Ammin i s t ratore De leg a te
Consig l io d i Amm ln ist razione Aziendale t ramlte de l i bera
G iu nta Comuna le

Cens ig l i o Comuna le
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Mag is t rato a l le Acque .

o la va l idaz io ne d i u n progetto esec ut ivo vien e effettuata a segu ito d e l la real izzaz ione
d e l l ' opera . Per g l i im pian t i s i p recede con un co l l a udo d i t ipo fu nz iona le mentre per le reti
acquedott ist i che o fognarte s l considerano i co l l aud i effettuati i n i t i ne re e i l co l l audo fi na le
tecnlco amministra t ivo o i l ce rt ificate di rego [are esecuzione del l e opere .

Eventua l i problem i emers i I n fase d i esecuz ione del l e opere o d i col l audo vengono reg ist ra t i da i
Responsabi l i I ngegneri a ne l "Verba le di va l idaz ione del l a prog ettazio ne" che , ino lt re , in re laz ione
al i a esperie nze acq u i si te durante i lavo r i e ne l la p rima fase d i awlamento , va luta se & I 1 case d i
agg iornare g l i standard tecn ici d i p rogettazlon e (mode l l i matemati ci , is tr uz ion i opera t ive , [st ruzion i
tecniche etc) .

4,9 Va l utaz i one deg l i as petti ambien ta l l l egat i a l ia fase d i p rogettaz i one

I I responsabi le del Proced imento Ind iv ldua , in modo sistematico, tutt i g l i aspett l ambiental i connessf
al l e att iv i tb espletate e su i qua l i i n grado d i eserci tare un con tro l lo con i ] fine d i determ inate que l l i
che hanno o possono avere impatti sign ificativi s ul l 'ambiente e min lm izza r [ i ,
I n ogn i commessa d i progettazione 6 d unque Ind ividuab i le un speclf ica sezione , diversa In funz ione
del la diverse condizion i i n cui I 'opera verrb inserita, che reg istra e garan t isce la corretta gest ione
anche d a l punto d i v ista dei vincol i ambienta l i del la commessa in oggetto,

Tal l i nformazion i consen tono d i seg u i re I 'a ndamento del l a prestaz lonl ambie nta l i , do] cont ro l l i
operativi e del l a oonform it ag l i ob[ett iv i e trag uard i ambien tal i d i VERITAS SpA,

5 R I FERIMENTI

Norme serie UN ] EN ISO 900 t :2008

Norme serie UN ] EN ISO 1 400 1 :2004

Manuale Vo l ume 1 - Servlz l General i

Manua l i opera t iv i d i s istema

Elanco procedu re
PR AZ ACQ 00 "Va]utazione fo rn ito r [" .

Reg0 1amento approv ionamenti
PR AZ DLV 00 "Gestlone e control lo del la esecuz/one= de l la opere"
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6 MAPPATURA DE I PROCESSh PROGETTAZION E

Ri ch l es te ln teme

RJ ch i e te ¢ lian te Is ti u z lo na le

Rlchi te ¢lientl pfivat l

Ge s l io t:e Commesse (p repara)
Rasp.Are a Ingeg neda (ver ffic )
Di r. l ngegn erb (a p prove)

Re sp . l ng e gne:qa (pre se n ta)

Di rez ioP Se viz io Idr i¢o (a pprove)
-, --__Diretto re..,,,Ge_.ne.,,La le o d e.,,. ,. gato no,m tn, ). . . .

chl e r e u ne
÷

Aggioraame nto

pregt amma

plu denna l e

Do cu mentl d l r i fe r lme nto

Approvadon e
[o lra31m e nom [na

RUP

L;ap o L:omm.{ prepa ra)
Hes p . Proced . (a u to re. za)

cape omm s a

g sl le no commess o

Team d] oro£etL

Team dl p roget t ,

Te am d [ p roget t .

Ca pe Comm ess a

Cape Commess a

Reso . Proeatt .
RUP

Cape Dro et to

E nt l di con t ro l{o

D. L . (e sec i on e)

I

1
Prep a z one
Fas¢ lco [o de l l a

Oomme a

RUP

Re sp . l ng e gn eda
Cape Comm essa

Nom lna

Cape Commoas a o
tea rn prog ettaz .

Ana lL l d t d l l np ut
proge tadone

Pia n lflcaz lon e de l b

-- progettaz one

E [ab otez lo ne

C rc optog ramma

I lab otmlo ns

opo ste progetto

÷

J Ved l lohe
NO f OK

J%L- Noseme I nterm ed lo

Rlsul a t l de l l a

ptogeltaz one

4

NO Kl ame fi na l e

÷ nK
8tntes l del da t l

CG lmegs

lgnl at l d l

I,'k:d ifl ho I Ipro ge ttua ll F INE

Rasp . {ngeg ner ia (p ro po n e)

Oi r, l ag , (a uto fizza)

Pro gr . PI u r ien n . cheda s in t , i
Sched e commessa PRO AZ 25

Gantt per cornmessa
Plan trn etda

Sched a bu dg et PRO AZ t8
Apert u ra ordi ne ol layers PRO AZ t 6

Progr .p lu ri en n al e (ap%e,' ato)

Nomi na Resp . U n tco de l Proce dimento

Composlz {o n e PRO 04

team d i prage { t a zio ne

Verba ls r e same daU dJ inp ut PRO AZ t5
Check I L t vlnco [ l PRO AZ 08

an l , a ttNita PRO AZ 07
au ova commasse

Gron oprog rsmma

che ck l is t d isegn ] PRO AZ 19
ve ba lt v er ffk:he PRO AZ 15

pre taz !o n l fo rn i to l PRO AZ 1 4

Mo totagg[O 0re e
L o I J

verba ls di des ame PRO AZ '1 ,5

Documenl i progettazlo ne
Rich ie ste auto dzzaz loa i
P iano d i s tcu rezza e coord .

Va'ba le e rteeame PRO AZ '15

Re lazlo r com0 1 .eamrnessa PRO A t. t 3

I l attivtt& ,on'mane
Aoorovazlo ni en t l di ¢,c l to l le

Verball d l co l l aud o Flat.ItS df su#potta

OK

I

v0 , , .% 0%:%o;o.o I o. ,o=a o,. ,°o ., , ..=
PRO AZ 17
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