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PR AZ DLV O0 Gestione e controllo della

esecuzione delle Opere

1 SCOPO

Lo scopo de l l a presen te procedu ra que l l o d i p ian if ica re e gest i re i l processo d i esecuzlone de l l e
opere , ne l l 'ambito de l ratt iv i t d i Di rezion e Laved de l l e Cemmesse d i VERITAS SpA, On s egu ito
i nd i cata come VER ITAS) in modo coeren te a l con tes to az ienda le , def inendo tutte le att iv i tb da
svolgere, l e moda l i t& operat ive e le re lat ive responsabi l i t& .

A I fi ne

per:
ID

d i gestire a l meg l io i l processo d i esecuz ione de I le opere VERITAS defin isce le modaNtb

individuare e defin ite ] req uisi t i d i base del le commesse d i esecuz ione del le opere in modo tale
da sodd isfare Ie dchieste prog ettua l i e quel le deI cemmittente

[3 pian ifi care le att iv it d i commessa con [nd ividuazione dei tempi , de l l e responsabl l i tb , del le
inte rfacce ergan izzat ive e tecn i che, de ] budget d i commessa , dei control l i d a eseguire durante
]o svo ig imen to dei lavori

[] anal izzare le dispos ]zion i ed i requ i si t i di iegge , normativi , amb iental i , d i s icu rezza, ( . . . ) , ecc
[] defin i te i centrol l i ed i cr i te r i d i accettaz ione del le opere d i rette da proprio person a le o affidate

in OUTSOURCI NG

r eeegu ire I 'a tt iv i tb d i cot l audo e d i va l idaz iene de l l 'opera rea l izza ta o supportare I ' at t ivi tb dei
col l audator i estern i .

2 CAM PO D I APPLICAZI ONE

La proced ura si appt iea a tutte le commesse VERITAS d i esecuz ione de i ]avori i n carico al ]a
D l rezione I n geg neria.
Le moda l i t& operat i ve che vengono success ivamente descrl t te per la gest ione de l l ' e secuz ien e de i
l averi s i basano e ottemperano I requ isit i d i legge vlge n t i . Di segu lto son o riportat i i rife riment i
leg is la t l v l , normatM e tecn ici :

[] Legge 2248/ 1 865 (Legge 20 matzo t 865, n . 2248, al ieg ato F)
c Regolamento genera le (D . P , R . 2 1 d icembre 1 999 , n . 554 - Regolamento d i attuaz ione del la

legge quadro i n mater ia d i lavori pubbl ic i)
[] D . P . R . 34/2000 (D . P . R . 25 genn a io 2000, n. 34 - Rego l amento per I ' ist i tuzione d i un sistema

d i q ual i f icaz ione un ico de i eoggett i esecutod d l lavori pubbl ic i)
o Capito lato genera le d 'appalto (D .M. - l avor i pubbl i ci - 1 9 apri le 2000, n . 1 45)
Q D . Igs 1 63/06 "C od ice dei contratt i pubb l ic i re lat iv i a l avod, servi z i e forn it u re in attuazione de l le

d irett ive 2004/1 7/CE e 2004t1 8/CE" e success ive mod ifiche ed integ razioni
[] D . Igs 81 t08 Testo un ico su l l a sburezza sul lavoro e successive mod ifiche ed integraz ion i
o Norme UN I EN ISO 9001 :2008 e UNI EN I SO 1 4001 :2004

Q RT-05 rev. 7 re]ativo al le "Prescrizion i pe r I ' accred itamento deg l i Organ ism i operan t i la
valu tazione e cert ificazione dei s istem i d i gest ione per la qua [ i t& del le imprese d i costruzien e
ed insta l l azi one d i impia nt i e serviz i"

3 RESPONSABIL ITA'

La presente Procedura coinvo lge la Di rezione Ingegn eria e le funzion i ad essa correlate dec l i nate
he l le Un it Loca l i d i VER ITAS SpA.

4 MODAL ITA' OPERATIVE

4. 1 Nom ine

AI l 'avv io d i una nuova commessa di esecuzione laved affidata a persona le infe rno a VERI TAS i l
D ire tto re Ingeg neria, d i concerto con I I Responsa bi l e Coord inamento Lavor J e S icurezza e con i
Respensab J l i I n gegneria, nomina i l Capo Commessa e le persone the comporrann o ruffici o d i
d i rez Jon e lavori (Mod . DLV01 ) e prowede ad aff idare I ' i ncar i co d i Direttore de i Lavori (DLV02)
I n conform it a quan to previsto da l l 'art . 7 1 del DPR 554/99 la nomin a de l D iretto re Lavori deve
avven ire prima de l l 'avvio del l e proced ure d i scelta de l contraente per consentire a l Responsab i l e
de l Proced imento I 'acq u is Jzione del l ' attestazione del D i retto re Lavort prev ista ne] medes imo
artico lo del DP R .
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de l Proced imento i ' acqu is izione de i l 'a ttestazione dei D i retto re Lavori p revlsta nel medesimo
artico lo del DPR .

f componen t i de l l ' ufficio D lrezione Lavor i r ispo ndo no de l io ro operato al D i retto re d e i Lavori e sono
tenuti ad esegu lre tutte le d ispos izion i [m part i te .

Se ci sl awale d i un profess ion ista este rn o a VERITAS qua le D i rettore d e i l avor l , I ' i ncadco 6
affid ato con le moda l i t p reviste da l Rego lamento e procedura acqu ist l VER ITA&
VERITAS s r ass icu ra ch e i l D i retto re de l Lavori , al f i ne d i poter esp letare i l sue incarico , n on sia
coinvolto , i n modo d i retto o in d i retto , in att iv i t& d i rea l i zzazlone e/o forn itu ra affe rent i l e att l vi t d i cu i
effettua la d irezion i l avori .

I I Re sponsabi l e del Lavori , p rovvede ino ltre , se p revls to In fase d i p rogettazi one del le opere , a
deslg nare i l Coord inatore i n materia d i sicu rezza e d i salute in fase d i esecuz ione d e l l avori (Mod .
D LV03) , d i rettamente , se la f i gu ra 6 I n te rna a VERITAS previa sce lta del coord ina tore co n le
moda l i t& p reviste da l Rego lamen to e procedura acq uist i VER ITAS . , se ci si avva le d i u n
p rofess ion ista este rn o .

P rima d i procedere con I 'anal i s i i n i z i a te dei dat i re latM a l p rogetto da rea l izzare, i ! Direttore
I ngegneria acq u i si sce la va l idaz ione de l progetto eseou t ivo a i se ns i de l la DPR 554/99 (Mod . DLV
04) e secondo qua nto previsto dal par . 4 . 7 de l la PR-AZ-PRO-00 Gest i on e e con trol lo de l l a
prog ettazione" . I I D i rettore I ngegnerla sul l a base de l le specifiche d i p rogetto , i nd ic& i n confo rm i t& a
quanto previsto da l vigente Rego lamento e procedura acqu ist i , le modal i t& d i affidamento .

4 .2 Anal Js i d e i d ati d i input

I I D irettore de i Lavori , p rima del l a p ubb l icazione de l band o di g ara , anal izza i dat i d i i npu t
median te :

u un s opra l luogo nel s i to dove real izzare l 'opera pe r verif icare I ' access lbi l i t& a l can t ie re , ] a
d i sponibi l i t& d l auto r l zzaz ion i relat ive a l le aree d l servit ed occupazione , l 'es lstenza d i
vi n co l i part ico lar i non emers i in fase d i red azione de l p rogetto o successivi al proget to
stesso;

Q una ri un ione d i r iesame con I 'a rea az iendal e che prende r& in carico la ges t ione d el l ' opera
da rea l izzare;

o la verifica deg l l ademp lment i ammin is tra t iv i necessari .
8uccessivamente , prendendo atto de l l e verifiche di cu i sopra , attesta I ' immed iata esegu ibi l i t& dei
l avori (Mod . DLV 07)

4 ,3 Attiv i t& pre ceden ti I ' in izl o de i lavori

P r ima de l l a pu bb l i caz ione del bando i I Cape Commessa prepara tu tte le r i ch ieste d 'acqu i sto (RdA)
necessa r ie per le opere da appaltare coeren temente con quan to ind icato nel paragrafo 4 . 1 (Mod .
PRO1 5) e le i nvia , ass ieme a i documenti progettua l i ed a l i a scheda Compos i z ione Ufficio
Di rezione Lavori (DLV AZ 01 ) , al l ' area appa lt i e l avori che proweder& , in base a quanto previs to
dal l ' attuale Rego lamento e procedu ra acqu ist i , al l 'affidamento dei lavori .

P r ima di st i pu la re i con tratt l con le d itte agg iudicatade , i l Responsab l le de l Proced imento e
] ' impresa/e danno atto concordemente , con verbale da e n trambi sottoscri tto (Mod . DLV 08) , de l
permanere del l e cond izioni che consen tono l ' immed iata esecuzione dei lavori .

Per lavor l d i importo superiore ai 150. 000 Euro, i l Capo commessa, acqu is ite le in fo rmazion i
re lat ive a l ia commessa, t rasmette la Scheda A al l 'Osservatorio d e i Lavori Pubbl ic[ en t ro 30 g io rn i

dal l ' agg iud i cazione defin l t lva .

I I Responsab[ l e del P rocedlmento autorizza i l Di rettore dei Lavori a l i a conseg na dei l avo r] (M od .
D LV 09) , Q ues t' u l t imo convoca I ' im presa agg iud icataria e procede al ia consegna formale de i
l avori (Mod , DLV 1 t ) . Qua lora l 'ammin i strazione comunale non sis stata d iversamente informata
(ad es, rich iesta manomissione su olo pubb l ico) i l D i rettore Lavori prowede ad Informare anche
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quest ' u l t ima. Ana log a comu n lcazione verrb i nviata anche a l ca l l cen ter VERITAS (Mod . DLV t 3) ,
perch s ia i n g rado di r iapo ndere al le ri ch ies te d i I nfo rmaz ion i da parte deg l i u ten t i , e a [ C apo
commessa .

Ne l caao in cu i l a co nseg na dei lavori avve nga in term in i d ivers i d a q ue [ l i sopra descri t t i , le
mot ivaz ion i e le moda l i t& saranno dettag l i ate ne l verba le stesso d i conseg na . (Ved i esemp]o
verba l e d i consegna fraziona ta de i lavor i , i n coda a l Mod . DLV 1 2 , e i l Mod. DLV 1 2 his
Ccnseg na de i l avori i n via d 'u rg enza) . Se la conseg na de i tavori 6 stata fatta sotto l e r i se rve di
legge, i l Responsabi l e del Proced imento comun Jcher I 'awenuta st i pula del cont ratto d i appal to a l
Capo Commessa e a l D i retto re de i l avori e q uestf revocher& l e l im itazioN ai l ' esecuzione dei lavcri
previste ne l verbale di consegna in via d'u rgenza .

Per quanto r iguarda g l i adempimenti re lat ivi a l i a s icu rezza, i l Res ponsabi le Lavori t rasmette , nei
casl p revist l e prim a de[ l ' i n iz i o de i lavo r i , a l ia ASL e a l la Di rez io ne ProvincJa le de l Lavorc
competen t i e al l e imprese g i& se lezionate, la notifica pre l im ina re (Mcd , DLV 1 0) . Comun ica inolt re
alrJmpresa a ppa ltatr i ce i ] nominat ivo dei componentl I 'Ufflclo Dl rezfone lavori , de l Coo rdin atcre
del la sicurezza in fase di esecuzione de i l avori (Mod . DLV 1 5) .

P refer ibl l m en te i n occas ione de l la consegna dei l avo ri , i l Coord inato re de l i a s icurezza in fase d J
esecuz ione de i lavcr i i nd i ce e verbal lzza la dun J one pre l im ina re per la s i cu rezza (Mod . DLV 1 7 e
Mod . D LV 1 8) i n occas ione del la qua le vengono :

anal i zzato i l P iano d l s lcu rezza e coord inamento ;

espl i c i tat i part i co lari dettag l i che dovranno essere contenuti nel POS ;

veri fi cate le eventua l i r ich ieste d i mod ifica de l PSC da parle d e l l e imprese agg iud icata rie;

effettuata una verif ica pre l im inare de l programma de i lavori .

8e i lavori sono previsti a l l ' inte rn o d i impiant i e/o u n i t& produtt ive d i VERITAS a l ia r iun ione
prel im ina re per la sicu rezza dovr essere presen te anche i l g esto re , par rendere edotta I ' im presa
su l "modus operand i" al l ' i nte rno de l l ' uni t& p rodutt iva .

Pe r quanto riguarda g l i ademp imen ti relat ivi a l l 'ambiente s f rimanda a specif iche check l ist per la
defi n iz i one d i tutte que l le att iv [t che cos tit u iscono un vincolo da l pu n to d i vis ta amblentale con
l 'obiett ivo d i r i spe tta re s la l a normat iva cogen te s Ja d i m in im izzare g l i impatfi d i ta i l att ivit&
su l l 'ambiente stesso .

8e i l l avo ri prevedono la real i zzazione d l opere i n cemento armato i l Capo commessa deve
ri ch iedere a l Di rettore Ingegnerla la ncmina de l col laudato re stat i co .

4 .4 P ian i ficaz ione de i con tro l l l

L' im presa appal tat r i ce pr ima del l ' l n l zlo de i l aved , red ige e conseg na i l propr i o prog ramma
esecu t i vo de i lavori (cronoprcgramma) .

I n pa rticola re per g l i l ntervent [ che prevedono sa l d atu re ne l capl tolato d 'appa l to sono definite :
� specifiche competenze del persona le che opera
� specifiche moda l i t , d i esecuzione
� specifiche mcdal i t d i con t ro l lo, va l ldazlone e reg istrazione del le prove effettuate

Su l l a base d i tale documento I I Di retto re dei Lavc r i , i n co l l aborazione con i l Capc Commess a e i l
Responsabi le per i l Coord lnamento del l ' Eseouz ione de[ Lavo r i , effettuano un riesame dei daft di
in_p_.u.t (Mod . PRO I 5) e ind lvid uano I ccn t ro l l l che dovranno easere effettuati d u rante I 'esecuzione
dei lavor i .

Tal l con t rc l l i devono prevedere anche la pian ificazione de l l a racco lta de l la documentazione "as
bu i l t " e de l la documentazione r i ch iesta da l l 'a rea aziendale che curer la gest ione de l l ' opera .

Rev.05 de1 06.07 .09 1



PR AZ DLV O0 Gestione e controllo della

V R _TAS esecuzione delle Opere
I I D i re tto re dei Lavo ri pian i fica , ut i r izzando i i Mod . DLV 2I "P lan iflcaz l one de i control l i ' , i cont ro l l i
obbl iga to ri pe r Legge o per specTflche norme o quel l i ohe sono s ta l l i n se ri t i i n capi to l ato ,
i nd ividuandone I I pe riodo di esecu zione .

Ne l modu lo Mod . D LV 2 1 vanno inse dtl anche I cont ro l ] i da effettuare su i process i specia l i oss ia
q uei p rocess] per i qual { eventua l i ca renze possono evidenzia rs i so lo dopo ch e i l prodotto viene
u t i l i zzato o i l serviz io erogato come ad esempio sa ld atu re, vern ic[at u re etc. Se n el l 'es ecuz ione dei
Iavori sono presen t i t a l l processl spec la l i , and ran no pia n ificat i i cont ro l l i att i a ver ifica re che J l l avoro
s ia esegu i to a rego Ia d 'arte (es : ve rifica patenti n i sa ldatori , contro l lo l ast re d i sa ldatura e tc) .

Sono inof t re pian if lcat i spec ifici contro l l i pe r q uanto rig uarda eventua] i poss ib i l i im patt l de l l e att lvl t
di d irezione lavorl su ! l 'amb lente . A t itolo esempli ficat ivo ta l l contro l l i possono rig uarda re Is moda l i t&
d i ca ratte r izzazione del ls te rre e rocce da scavo no nch Io sma lt imento dei r if i ut i stess i .

Evidenza del ravvenu to con trol l o sar& data da l le regist razioni , ri po rtate sul l o s tesso modu lo Mod .
D LV 2 1 , e conservate a cura del D I rettore dei Lavori fra la documentazio ne d i Commessa .

Qua lora s i rendessero necessari , pe r ci rcostanze non preved lbl l i pr ima deH ' i n iz io del ] ' esecuz ione
de i l avori , u l te r i o r i prove o con t ro l l i , i [ Di retto re de i Lavor] proweder& a l l ' agg iornamento de l P fano
de i cont rol l i .

4 .5 Esecuz i o ne dei lavor i e con tro l l i

L 'ufficio d i Di rez ione Lavori #. costi t u l to da l D] retto re de i Lavori ed event ua lmen te , in re lazione a l ia
d imension e e a l i a t i polog ia e categoria de l l ' i n te rvento , da uno o p i ass i sten t i con funz ion i d i
Di retto re Operativo e/o d i I spe tto re dl Can t iere , Ques to ufficio preposto a l ia D i rezlone e at
cont ro l l o tecn ico , contab i l e e amm in istrat i vo de l l ' esecuzione de ] l ' [ntervento; i n pa rt i co la re i l
Di re ttore de l Lavori in te rloq u isce in via esclusiva con I ' appal tatore in merito ag l l aspett i tecNci ed
economic[ de l cont ralto .

Durante I 'esecuzione de i l avor i i l D i retto re deT Lavor i sov ri n tende , d i rettamente o incaricando un

compon ente de l l 'uffic io D l rezi one Lavori , ai contro l l i relat ivl a :
I 'accet tazione dei materi a l i (Mod . DLV 42) (pe r i qua i l a l momento de l l a conseg na vengono
verifi cat i l ' i n tegr i t&, l a t i polog ia, l a p resenza d i cert ifi cat i ed a lt re caratter i st iche
eventualmente spec if i cate nel l ' o rd lne)
opere in cemento armato , pe r le qual i necessario effettu are le campionature d ei cubet l i e
la denu ncJa (Mod . DLV 28 , 29 , 29 his)
effettuazione d i prove d i tenuta su condotte e/o pozzett i (Mod . D LV 27)
effettuazione, se necessario, d i campionatu re d l mate ria l i pe r verificarne l ' l done it p r ima
del l a posa In opera (Mod . DLV 22) .

Le specifiche tecn iche d i apparecch iatu re , macch in a ri e impianti , dovranno essere approvate da l
D iretto re de i lavori sent i t o i l pa re re del refe ren ts de l la g est ione ,

VER I TAS per I 'esecuzione d i m isure d i con t ro l lo si awale d i strumentazion e forn ita da esterni (es .
d i p ropr]et& de l l a d i t ta a ppal tatr i ce o del Di re ttore de i Lavori , se este rno) . ] 1 D irettore de i Lavori , o i f
Capo Commessa se i l DLV un este rno , va lu ta , i n funzione d el t l po d i prestazione e de l l o scopo
de l l a m isura , la ne cessi t& d l acq u l s l re evJdenze oggett ive de l lo sta to d i ta ratu ra de l l o strumento
u t i l izza to . Ad es . per le m lsu re topografiche s i dchiede la ta ra tu ra de i I ive l l [ e deg l i st rument i o tt ic i
da to che la m isu ra del la quota infl uenza la rea l izzazione del l ' opera ; mentre non risu lta necess aria
la ta ratura d i corde l l e met r i che con le q ua l i s i ver ifi cano l e m isu re d i scavi ecc.

Qua lo ra i cont rol l ; r ichiedano I ' im p iego d i st rumentazione non d i propri e t& d i VERITAS i l D i retto re
de i Lavori provveder& prevent ivamente ad acq uJs ire la documentazione che certifich i I ' idonel t&
de l l o strumento a l l e m isu re da effettuare e Io stato dt taratura de l lo stesso.

I mater ia l i che in seg u lto a campiona tu ra o in segu ito ai con tro l l i i n accet tazione ri su l tano no n
confo rm i devono essere contestat i al forn itore e al lontan at i (Mod . DLV 23) .
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Al le scadenze prev iste n el Capito l a to specia le d 'appa l t o , i l D iretto re de i lavor [ , avva lendosi anche
de i componenti delr Uff i c i o d i d i rezione lavori , red ige Io stato d 'avanzamento dei l avo r i (SAL) e
comu n ica al Capo Commessa i da t i necesaa ri pe r i i moni toragg io de l ravanzamento de l l a
commessa .

Se i l D i retto re dei [avo ri t n temo a VERITAS una vo lta redatto i l SAL proweder& ad acqu isire le
n ecessarie f i rme dal Responsabi l e de l P roced imento . Racco l te le firme , i no l t ra l a documentazione
a l Responsabi l e gest i one commesse d i i ng egneria
Se il D iretto re de i l avor i u n profession i sta esterno , sa ra cura de l Capo commessa acqu isire tutta
la documentaz ione da sottoporre al ia firma de l Responsab l le de l Proced imento . Raccolte le firme e
recepit i i conten ut J , i no lt ra la documentaz ion e a l Responsabi l e gesti one commesse d i i ngeg ne ria .

Dopo I ' am iss ione d t ogn i SAL, ma prima de l l 'emiss ione de l ce rt i fioato d i pagamento , i l
ResponsaN le de l P roced imento o suo de l egato prowede a l la r ieh ie sta de l DURC (Documen to
Un ico d i Rego la rit& Con tr ibu t iva)

4 .6 Mon ito rag g io stato avanzamento l avo r i

Me ns i lmente i l Capo Commessa , su l l a scorta de i dat i e de l l e i nfo rmazion i o tten u te da l Di rettore del
Lavori , agg io rna I ' avanzamento de l l a commessa compi lando le sch ede pred isposte da t l 'ufficio
gest ione commesse e rivedendo g l i i nd icated d i commessa .

4 . 7 Va ri a nt i i n co rse d 'ope ra

Qual ora per uno de l cas i previst i dal la l egge (DLgs 1 63/06 artJ 32) , s ia necessarlo I n trod urre ne l
corso de [ l 'esecuzione dei l avori , va riaz ion i o add iz ioni non previste in contratto , I I Di retto re de i
Lavori sen ti t i i l Responsabi l e de l P ro ced imento , i l P rog ett is ta e 1 1 Capo commessa , propon e a l
Responsabi te d e l P roced imento la redazione d i un a perl z l a supplet iva e/o d i va rian te (Mod , DLV
45) the viena trasmesso tempestivamente a l l 'area Appa lt i e Lavori .

La perizia d! Vat ante dow'& no! su0 0mplesso nterlere; ,
Ptog6it0 di Var a r te (p[an!m$trie Sezi ni e pi0spetti d vanante) . .
Re a " 0no d Vai' ante c0mprens va de e rag on 5he dent flCano a fatt 8pec e d vat!ante e

i dto ec0nomico �0mparativ0 d t speSa
EventUa le atto di sottornisSlon e verbale c0ncordament0 nuovi prezzi

L'Area Appal t i e Lavori , ver ificata l a comp letezza de l l a documentaz ione , t rasmette al Responsabi l e
del Proced imento la perizia per [ ' approvazione dal punto d i vista tecn ico a prasci ndere d al l ' importo
economico .

D al pu nto d i vista de l l 'even tuale aumento de [ cost l , pu rch nei l im it i de l quadro eco n omlco :
se I ' importo compreso tra 0 e 200 , 000 � I 'approvaz ione s petta al Di retto re I ngeg ne ria e

Acque ref l ue ;
se I ' importo compreso tra 200 .00 1 � e 2 Mi l i oni d i � I 'approvazion e spetta al i 'Ammin ist rato re

De legato ;

se I ' lmporto supera 2 Mi l fon l d ] � I 'approvaz iene spetta al C .d .A . .

Se infi ne I ' i m porto supera i t imit i de l quadro economico d i spesa si appl l ca qu an to previsto da l ' a rt .
I 34 comm . 9 del Regolamento DPR 554/99) .

Solo in caso d i aumento d i importo contratt uale , i l Capo Commessa t rasmette cop ia de l l 'af ro d i
approvazio ne a l l 'a rea Appa lt i e Lavori , rich iedendo I 'adeg uamento de l l ' im porto de l l 'o rd i n at ivo
emesso.

4 .8 Sospensio ne e ri presa dei lavori

I I D i rettore Lavori dovr& appl ica re Ie d isposizioni no rmat ive in vig o re; in particola re s i dchiama I ' art .
1 33 de[ DP R 554/99 e g ] i artt . 24 e 25 del cap]to l a to genera le d ' appalto DM '1 4 5/00 . 1 1 ve rbale d i
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sospens rone de i lavori , i doneamente fi rmato da l le patti , dovr& essere t rasmesso a cura de l
Di retto re Lavori anche a l l 'Area Appa l t i e Laved . Ana logamente s l devr& procedere a l memento
del l a settoscrJ z ione de l ve rba le d i r ipresa dei lavorL

4 . 9 F i ne de i lavor i e co l la udo de l l 'o pe ra

L 'u l t imazione de i lavori viene cert if i cata da l Di retto re dei Lavori e sottosc rit ta da l l 'appaltato re e da l
Responsabl le del Procedimento (Mod . DLV 35) e la com unicazione d i fine lavor i vi ene inviata a l
Comune (Mod . D LV 43) a cura de l D irettore Laved o sue de lega te
I I Responsabi le de l la Commessa , dope I ' u l t lmazione de i Lavo ri , p rowede ad effettuare g l i avvi si a i
cred ito r i (Mod . DLV 37 , 3 8 , 39) facend ol i sottoscr ivere a l Responsabi l e del p roced imento che
proweder& al i a pu bbl toaz lone sul s ite in te rne t i nd ivi duato dal l a Regione Veneto e sul l 'a l bo pretorio
del comune .

Ne [ case in cui n on s ia prevista ra nom i na d i u n co l l audatore, i l D i retto re de i Lavori red ige i l
ced ifi cato d i rego lare esecuzione (Mod . DLV 40) che vlene con t rofi rmato da l Responsab i te de l l a
ditta appa l tat rice e vistato da l Responsab i le de l Proced imen to ; d iversamente , i l Direttore de i Lavori
red ig e la re laz ione su l con to f i na l e (Mod . DLV 41 ) con ten en te le vicende a l le qua l i I 'esecuzione del
l avoro s tata soggetta e Io trasmette a l Responsabi l e de [ Procedimento che invita I 'appa ltatore a
sottoscriverlo. Q u ando i l con to fina l e 6 sottoscr l tto d a tulle le padi , viene inviato a l l 'o rgano d i
co l la udo ass ieme ag l i a lt r i document i previst i d l legg e.

A opera u lt imata e co l laudata i l Cape Commes sa prowede a red igere anch e un a re lazio ne su l la
spesa fi na le , schemat izzata come un quadro economico , ri por an te tutte le voci d i spesa, e i
re lat ivi import i , concorrenti a l ia formazione de l costo fi nale d i rea l izzazione d e l l ' opera stessa.

4. t 0 Conseg na de l l ' o pe ra

Quando I ' opera 6 conclusa e co l laudata viene co nseg nata ufficialmente a l l 'a rea aziendale che ne
cure r l a g est ione .
I n ta le occa s io ne Cape Commessa provvede anche a consegnare tutt i i verbal i re l at iv] a l l e prove
e/o co l l aud i esegu i t l e i d ocument i necessari al i a gest ione e al i a man utenz lone del l 'opera
(Mod .DLV 44) .

Completata, co l laudata e consegnata I 'opera al i a gest i one , i t Cape commessa raccog l ie tu tta la
documentaz ion e d i p rogetto, q uel l a relat i va al ia rea l izzaz ione e quel l a d] co l l audo , e la trasmette a [
Se rvizie cartog rafico d i VE RITAS che proweder al l 'agg iornamento del la ca rtog rafia a aI la
succe sslva arch lv lazione d l q uanto r i cevu to .

4 , 1 1 Va l i dazi one fi na le de l la progettaz i one secondo l e norme UN I EN ISO

La va l idazione fi na l e de l l ' opera 6 l 'att ivit& pian if icata e reg ist rata ed effett uata al fine d i ass icurare
ch e I ' oggetto rea l izzato sodd is f i l e esigenze del l ' u t i l izzatore . La val i daz ion e viene fa tt a a fronte dei
co l laud l e de l primo periodo d 'uso del l ' opera , ci6 a l fine d i tenere opporLunamen te conto d i tulle le
importan t i esperi enze derivate da l l e fas i di cost ruzione e d ' uso per m is u ra re la sodd isfazione del
cl iente e de l le a l t re pa tti interessate e per m ig l io ra re , d i conseguenza , tu tt i i process i coinvo lt i :
senz'a l t ro la progettazione stessa ma anche la costruzione , l a d i rezione laved , g l i acq u ist i ecc.

I n pa rt ico lare qu ind i eventua l i prob lem i emersi i n fase d i esecuzione de l re opere o d l col laudo
vengono reg l strat i da l Res pons abi le del l a Progettazi one e Plan ificazlone nel "Verbale d i
val idazio ne del la progettaz ione" (Meal . DLV 04) che , i noltre , in re laz ione a l le esperienze acquis ite
durante t lavo r i e ne l la pr ima fase d i avviamento, va l uta se i l case d i aggiornare g l i stan dard
tecn ic i d i p rog ettazione (mode l l i matematlcl , let ruzion i operative , I struzloni tecn iche etc) .
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4 .t l Va lutaz lo n e deg l i aspett i ambienta l l l egat i a l i a fase d i D l rez io ne l avo ri

I I responsabi te de [ P rocedimento ind ividua , i n modo s istematico, tutt i g l i aspett i ambienta l i connessi
al l e att iv it espletate e su i qua i l i n g rado di esercita re un control [o con i l fine di dete rm inate q uel l i
che hanno o possono avere impatti s ign ificat ivi su l l 'ambiente e minim izzarl l .
I n ogni commessa di d i rezlon e lavori dunque lnd iv idua b i te un specifica sezione , d iversa i n funzione
del le d iverse condiz ioni i n cu i I 'opera verr& inserita, che reg istra e garan t isce la corretta gest i one
anche dal p unto di vista del vincol i amb iental i del la commessa in oggetto .

Ta l i [ nformaz ion i conse n tono d i segu lre I ' andamento de l l e prestaz io n i ambien ta l i , d e i control l i .
operat ivl e de l i a confo rm it& ag l i ob [ett i v i e t rag uard i ambien ta l i d i VERITAS SpA .

6 RI FERIMENT I

Man uale Vo lume 1 - Serviz i Gen eral i

Man ua l l operat ivi d i s is tema

E [ enco procedu re
� Rego lamento apJorovvio lonamenti
P I AZ PRO 00 "Gestione e cont rol l o de t ta rvo_gettazione"
IO AZ PRO 00 "Gestione de i f i les d i d isegno Real izzati con AutoCAD"
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